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Was Sie unbedingt wissen sollten… 

…zum Vorpraktikum 

In den  Bachelorstudiengängen im Fachbereich Wirtschaftsingenieurwesen ist ein  Vorpraktikum von 
8 Wochen vorzuweisen. Näheres entnehmen Sie bitte der für Sie gültigen Ordnung zur Praktischen 
Ausbildung. Das Vorpraktikum kann vor Studienbeginn oder während der Semesterferien bis zum 
Beginn des Vorlesezeitraumes des 3. Fachsemesters abgeleistet werden. Ein Berufsabschluss auf 
entsprechendem Gebiet kann als Vorpraktikum anerkannt werden, dies wird im Einzelfall geprüft. 
Eine chronologische, tabellarische Übersicht über Einsatzbereich, durchgeführte Aufgaben und Tätig-
keiten mit Angabe der Dauer und der Bestätigung (Stempel+Unterschrift im Original) des Unterneh-
mens ist zum Nachweis des Vorpraktikums zwingend erforderlich. Die Unterlagen müssen bis zu Be-
ginn des 3. Fachsemesters im Prüfungsamt IV eingereicht werden. Zum Nachweis des Vorpraktikums 
steht Ihnen ein entsprechendes Formular zur Verfügung (Auslage vorm Prüfungsamt + Downloadbe-
reich FB Wi). 

…zu Anerkennungen von Studien- und Prüfungsleistungen 

Modul- /Prüfungsleistungen und Studienleistungen können, nach Feststellung Ihrer Gleichwertigkeit, 
anerkannt werden. Dazu ist ein ausgefüllter Antrag auf Anerkennung von Studien- und Prüfungsleis-
tungen im Prüfungsamt IV des Fachbereiches Wirtschaftsingenieurwesen abzugeben. Die einzelnen 
Fächer müssen Sie durch den jeweiligen Modulverantwortlichen befürworten lassen. Das notwendi-
ge Formular liegt im Fachbereich Wirtschaftsingenieurwesen aus und steht auch zum Download auf 
den Internetseiten des Fachbereiches zur Verfügung. Bitte legen Sie dem Antrag eine Kopie des Leis-
tungsnachweises, sowie die Modulbeschreibung bei, und kommen Sie mit Ihrem Antrag und den 
Originalen ins Prüfungsamt IV.  

…zu Prüfungsanmeldungen 

Alle Studierenden werden zu den Leistungen des 1. Fachsemesters vom Prüfungsamt von Amts we-
gen angemeldet. Ab dem 2. Fachsemester müssen Sie sich selbst zu allen Leistungen einschrei-
ben/anmelden. Bitte hierzu unbedingt  die  Einschreibefristen beachten!! Diese werden online ver-
öffentlicht, ebenso in den Schautafeln des Prüfungsamtes. Die elektronische Prüfungsanmeldung ist 
an allen PCs des Campus-Net über die URL: http://selfservice.stud.fh-jena.de, sowie an den Terminals 
im Foyer Haus 2 möglich. Bitte erstellen zu Ihrer Sicherheit immer einen Ausdruck aller Anmeldun-
gen! Diesen sollten Sie immer als Nachweis zu Ihren Prüfungen mit sich führen.  Nachträgliche An-
meldungen zu Prüfungsleistungen sind nicht möglich. Liegt ein Härtefall vor (z.B. Krankheit im Ein-
schreibezeitraum) kann ein formloser Antrag an den Prüfungsausschuss gestellt werden. Studieren-
de, die eine Wiederholungsprüfung absolvieren müssen, werden zum nächstmöglichen Prüfungs-
termin von Amts wegen durch das Prüfungsamt pflichtangemeldet. Ein Rücktritt von Prüfungen, die 
von Amts wegen angemeldet wurden, ist nur aufgrund Krankheit zum Prüfungstermin möglich! 
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…zum Versäumnis von Prüfungsleistungen 
 
Bei Versäumnis der Prüfungsleistung durch Krankheit, muss beim Prüfungsamt unverzüglich der 
Rücktritt von der Prüfung beantragt werden (Formular Auslage vorm Prüfungsamt + Downloadbe-
reich FB Wi). Dieses Formular muss zusammen mit einem ärztlichen Attest unverzüglich, spätestens 
jedoch innerhalb von 3 Werktagen nach der Prüfung im Prüfungsamt vorgelegt werden. Die Krank-
heit des Prüflings kommt einer Krankheit eines von ihm zu versorgenden Kindes gleich. Bei unent-
schuldigtem Fehlen zu einer angemeldeten Prüfungsleistung wird die Prüfung mit „nicht bestan-
den“ bewertet. 
 
…zu Wiederholungsprüfungen 
 
Sollten Sie einmal eine Prüfungsleistung nicht bestehen, werden Sie automatisch von Amts wegen 
im nächsten Prüfungszeitraum für diese Leistung pflichtangemeldet. Wenn Sie aufgrund von Krank-
heit nicht an der Prüfung teilnehmen konnten, werden Sie ebenfalls für den nächsten Prüfungszeit-
raum pflichtangemeldet, aber nur, wenn die Prüfung eine tatsächliche Wiederholungsprüfung ist, 
d.h. wenn es bereits einen nicht bestandenen Versuch gibt oder die Prüfung eine Prüfungsleistung 
aus dem 1. FS ist. Nicht bestandene Prüfungsleistungen einer Modulprüfung können höchstens 
zweimal wiederholt werden. Die Wiederholung einer bestandenen Leistung ist nicht zulässig.  
 

…zu Ihrem Leistungsstand 
 
Ihren Leistungsstand können Sie immer aktuell am Terminal abfragen. Diesen Service bitte regelmä-
ßig nutzen! Alle für Sie eingereichten Noten können dort eingesehen werden. 
 

…zum Praxissemester (Wi Ind Intern sh. gesonderte Ordnung zum Auslandsjahr) 
 

Das praktische Studiensemester findet im 5. Fachsemester (6.FS UT) statt und wird vom Fachbereich 
Wirtschaftsingenieurwesen inhaltlich begleitet und kontrolliert. Das praktische Studiensemester glie-
dert sich in praktische Ausbildung, Betreuung und praxisbegleitende Dokumentation. Die praktische 
Ausbildung im Rahmen des Praxissemesters umfasst 20 Wochen Tätigkeit im Berufsfeld. Bei einer 
Abweichung der Wochenarbeitszeit von 40 h/Woche muss der Umfang der Gesamttätigkeit mindes-
tens 800 Stunden betragen. Die Praxisstelle kann den Studierenden an höchstens 10 Arbeitstagen 
während des Praxissemesters Arbeitsbefreiung gewähren. Die ausgefallene Zeit muss nachgeholt 
werden. Die Studierenden haben keinen Urlaubsanspruch. Krankheitstage Im praktischen Studien-
semester sollen die Studierenden Tätigkeiten Ihres zukünftigen Berufes und die daran geknüpften 
fachlichen Anforderungen kennen lernen, eine Einführung in Aufgaben des späteren beruflichen Ein-
satzes erfahren und Kenntnisse über das soziale Umfeld eines Unternehmens erwerben. Näheres 
entnehmen Sie bitte der für Sie gültigen Ordnung zur Praktischen Ausbildung. Die von diesen vor-
geschlagenen Stellen bedürfen der vorherigen Genehmigung durch den Fachbereich Wirtschaftsin-
genieurwesen, d.h. der Praktikumsvertrag muss, entsprechend § 6 OPA, vorab im Prüfungs- und 
Praktikantenamt eingereicht werden. Nach dem Praktischen Studiensemester ist ein qualifizierter 
Bericht von mindestens 30 Seiten über die abgeleisteten Tätigkeiten vorzulegen. Der Praxisbericht 
und das Praktikantenzeugnis müssen zu Beginn des auf das Praktikum folgenden Studiensemesters 
im Prüfungsamt IV eingereicht werden. Der genaue Termin hängt im Fachbereich aus. Mit dem Be-
richt ist ein ausgefülltes Deckblatt abzugeben, dieses kann  über die Internetseiten (Downloadbe-
reich) des Fachbereiches geladen werden. Die Praxisberichte werden durch den im Fachbereich Wirt-
schaftsingenieurwesen für die Durchführung der praktischen Ausbildung zuständigen Professor, Prof. 
Dr.-Ing. Herbst, beurteilt und anerkannt. Bitte beachten Sie, dass Ihr Praktikum erst endgültig als 
bestanden verbucht werden kann, wenn Bericht und Präsentation positiv bewertet wurden. Für das 
5. Fachsemester finden keine Vorlesungen oder Übungen statt.  Wiederholungsprüfungen können 
nach Anmeldung mitgeschrieben werden, generell sind für das 5. Fachsemester keine Prüfungsleis-
tungen vorgesehen.  


